GMINNY OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W KRZYWCZY OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Glowny ksiggowy Gminnego Osrodka Pomocy Spoleczne) w Krzywezy w wymiarze ': etatu

1.

a/

b/

Wymagania niezbgdne

wyksztalcenie: wyzsze 1 3 lata praktyki w ksiggowosci lub

srednie, policealne o kierunku rachunkowosc 1 6 lat praktyki w ksiggowosci
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustawowego prowadzenia ksigg
rachunkowych lub certyfikat ksiggowy wydane na podstawie odrebnych przepisow

Wymagania dodatkowe :

znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci i finansach publicznych

znajomos¢ ustawy o podatku dochodowym od osob fizycznych

znajomos¢ Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegOlowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finansow publicznych

znajomos¢ Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow, rozchodow oraz
srodkow pochodzacych ze zrodel zagranicznych

znajomo$¢ Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladow budzetowych, gospodarstw
pomocniczych oraz trybu postepowania przy przeksztalcaniu w inng forme
organizacyjno-prawng

znajomosc¢ obstugi komputera oraz programow :

finansowo-ksiggowych, placowych i platnik

umiejetnosc pracy w zespole

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

prowadzenie rachunkowosci jednostki

wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi

dokonywanie wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym

dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych

3. Wymagane dokumenty :

al
b/
cf
d/

zyciorys /CV/

list motywacyjny

dokument poswiadczajacy wyksztalcenie
kwestionariusz osobowy



e/ inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
f/  $wiadectwo pracy lub inny dokument potwierdzajacy wymagany staz pracy

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac osobiscie w siedzibie Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Krzywczy dopiskiem : Dotyczy naboru na stanowisko ,Glowny
ksieggowy w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Krzywczy™
/nie mniej niz 14 od dnia opublikowania w BIP Urzedu Gminy w Krzywczy/.

Aplikacje, ktore wplyng do Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej po wyzej
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej i na tablicy Informacyjnej Urzgdu Gminy w Krzywczy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegolowe CV( z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,. Wyrazam
zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dmia 29.08,1997 o ochronie
danych osobowych ( Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz. 1593 z poZniejszymi zmianami) "

Kierownik
Krzywcza 21 styczen 2008 . Osrodka

Gratyna yazyn



