OFERTA PRACY W URZEDZIE GMINY KRZYWCZA

Urzad Gminy Krzywcza oglasza konkurs na stanowisko

Skarbnika
w Urzedzie Gminy Krzyweza

Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spelnia¢ nastgpujgce wymagania zwigzane z
zatrudnieniem na danym stanowisku:

i
2.

ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych

nie byla prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokument6éw lub za przestepstwo
karne skarbowe,

spelnia wymagania, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 i ust. 3 pkt. 2 i 3 ustawy o
pracownikach samorzadowych,

spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyla srednia, policealng lub pomaturalng szkol¢ ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnia praktyke w ksiggowosci,

¢) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie odrebnych
przepisow.

Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ przepisow z zakresu finansoéw publicznych i rachunkowosci,

2. Znajomos¢ przepisow dotyczacych podatkow i ubezpieczen spolecznych,

3. Znajomos¢ zagadnien z zakresu ksiggowosci budzetowej, sprawozdawezosci
budzetowej, zasad inwentaryzacji,

4. Umiejegtnos¢ obstugi urzadzen biurowych, komputera oraz programu
ksiggowosci budzetowej, programéw biurowych,

5. Zdolnosci organizacyjne,

6. Umiejetnos¢ kierowania zespolem,

7. Zdolnosci negocjacyjne.

—

Do obowigzkéw pracownika na zajmowanym stanowisku nalezeé bedzie :

1.

Tubd

Ln

Zadania glownego ksiggowego jednostki sektora finanséw publicznych okreslone w
art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
249, poz. 2104 z p6éZn. zm.)

Kierowanie pracg referatu finansow,

Opracowywanie projektu budzetu gminy,

Kontrasygnata czynnosci  prawnych powodujacych powstanie zobowigzan
pienigznych,

Wykonywanie budzetu i organizowanie gospodarki finansowej gminy,
Opracowywanie okresowych analiz i sprawozdan o sytuacji finansowej gminy i
zglaszanie propozycji Wéjtowi i Radzie Gminy,

Opiniowanie decyzji wywolujacych skutki finansowe dla budzetu,



8. Kontrola gospodarki finansowej jednostek budzetowych oraz solectw,

9. Prowadzenie ksiggowosci i ewidencji majatku gminy, koordynacja oraz nadzér nad
zakupem $rodkéw trwalych,

10. Wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkow w zakresie rachunkowosci.

Kandydaci zobowigzani sy do dostarczenia nast¢epujgcych dokumentow :

- zyciorys (CV)

- kwestionariusz osobowy

- zgloszenie wraz z motywacja ubiegania si¢ o stanowisko

- uwierzytelnione dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztalcenie

- uwierzytelnione dokumenty potwierdzajace posiadany staz pracy

- o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawg z dnia
22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593
z pozn. zm.)

- os$wiadczenie o niekaralnosci, w tym za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe,

- zaSwiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska.

Warunkiem zatrudnienia na stanowisku Skarbnika w Urzedzie Gminy Krzywecza jest podjecie
przez Rad¢ Gminy w Krzywezy uchwaly o powolaniu.

Oferty wraz z dokumentami nalezy sklada¢ osobi$cie — w zamknigtej kopercie opisanej
imieniem 1 nazwiskiem, adresem, numerem telefonu kontaktowego osoby skladajacej oferte z
adnotacja ,,Konkurs na Skarbnika w Urzedzie Gminy Krzywcza™ — w Sekretariacie Urzedu
Gminy Krzywcza, 37-755 Krzywcza, pok. Nr 7 w terminie do dnia 10.03.2008 r. do
godz.15.00

Dokumenty, ktre wplyng do urzedu po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.
Oferty nieckompletne zostang odrzucone.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w budynku Urzedu Gminy Krzywcza.

Osoby, ktore spelnia warunki formalne powiadomione zostana o terminie rOZMowy
kwalifikacyjnej telefonicznie.

Krzywcza, dn. 22.02.2008 r.




