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GMINA KRZYWCZA

OGLOSZENIE

Gmina Krzywcza realizujac projekt ,,Zapewnienie dostepu do Internetu mieszkancom
Gminy Krzywcza zagrozonym wykluczeniem cyfrowym” w ramach Dziatania 8.3. —
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 oglasza nabor ofert na pelnienie funkcji: asystenta
ds. rozliczen projektu, informatyka, asystenta ds. administracyjnych w ramach personelu

wsparcia w projekcie.

s Funkcja asystent ds. rozliczen

+» Zakres obowiazkow:

v monitorowanie kosztéw realizacji projektu wzgledem zatozonego budzetu projektu
zawartego we wniosku o dofinansowanie projektu,
v rozliczanie kosztow zwiazanych z realizacja projektu,
v opis faktur zgodnie z wymaganiami WWPE,
v przygotowanie ~ wnioskow  rozliczeniowych posrednich oraz rozliczenia
koncowego,
v monitorowanie i aktualizacja danych zwiazanych z uczestnikami projektu,
v’ inne powierzane przez kierownika projektu w zakresie projektu.
% Wymagania stanowiskowe:
o wyksztalcenie wyzsze (preferowane o kierunku technicznym),
o posiadanie  doswiadczenia ~w  rozliczaniu  projektow  inwestycyjnych
wspotfinansowanych srodkami UE,
o dobra znajomos$¢ obstugi komputera w tym narzedzi MS Office, wykorzystania
Internetu.
¢ Przewidywany wymiar §wiadczenia pracy — 1/5 etatu
¢ Przewidywana forma $wiadczenia pracy — umowa cywilno-prawna (zlecenie).

Projekt pn. ,Zapewnienie dostepu do Internetu mieszkaricom Gminy Krzywcza zagrozonym wykluczeniem cyfrowym’
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013, O$ Priorytetowa 8
Spoteczenstwo Informacyjne - zwiekszanie Innowacyjnosci Gospodarki, Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu - e-Inclusion, wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.
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«» Zakres obowiazkow:

nadzoér wykorzystania sprzgtu i1 Internetu przez beneficjentow w gospodarstwach
domowych,

nadzor wykorzystania sprzgtu 1 Internetu przez beneficjentow w punktach
ogo6lnego dostgpu,

koordynacja serwisu gwarancyjnego,

zabezpieczenie prawidtowego funkcjonowania punktow ogdlnego dostepu a takze
biezacego funkcjonowania sieci,

inne zadania powierzane przez kierownika projektu w zakresie projektu.

¢ Wymagania stanowiskowe:

wyksztalcenie co najmniej $§rednie (preferowane o kierunku elektronik),

posiadanie dos$wiadczenia w obstudze 1 serwisowaniu sprzetu komputerowego
1 oprogramowania,

dobra znajomo$¢ systemow operacyjnych rodziny Microsoft Windows,
dobra znajomo$¢ systemow bazodanowych,

dobra znajomos$¢ sprzetu komputerowego 1 peryferii (mozliwos¢ szybkiej
diagnostyki i uruchomienia serwisu gwarancyjnego)

¢ Przewidywany wymiar §wiadczenia pracy — 2/5 etatu

% Przewidywana forma $wiadczenia pracy — umowa cywilno-prawna (zlecenie).

Projekt pn. ,Zapewnienie dostepu do Internetu mieszkaricom Gminy Krzywcza zagrozonym wykluczeniem cyfrowym’

realizowany w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013, O$ Priorytetowa 8

Spoteczenstwo Informacyjne - zwiekszanie Innowacyjnosci Gospodarki, Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu - e-Inclusion, wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego.
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+» Funkcja asystent ds. administracyjnych

+» Zakres obowiazkow:
v’ wykonywanie biezacych czynno$ci administracyjno-kancelaryjnych,
v’ prowadzenie biezacej dokumentacji projektu,
v wspOlnie z asystentem ds. rozliczeh przygotowuje wnioski o platno$¢ w czesci
merytorycznej,
v  utrzymywanie biezacego kontaktu z gospodarstwami oraz punktami ogdlnego
dostegpu uczestniczacymi w projekcie
v przygotowanie sprawozdan wymaganych przez WWPE,
v przygotowanie strony administracyjno-formalnej postepowan PZP
v archiwizowanie dokumentacji projektu,
v inne powierzane przez kierownika projektu w zakresie projektu.
** Wymagania stanowiskowe:
o wyksztalcenie wyzsze (preferowane o kierunku administracja),
o posiadanie doswiadczenia w  prowadzeniu czynno$ci administracyjno-
kancelaryjnych w projektach wspotfinansowanych srodkami UE,
o dobra znajomos$¢ obstugi komputera w tym narzedzi MS Office, wykorzystania
Internetu.
¢ Przewidywany wymiar $wiadczenia pracy — 1/2 etatu
¢ Przewidywana forma $wiadczenia pracy — umowa cywilno-prawna (zlecenie).

+ Kryteria wyboru oferty:

¢ posiadanie preferowanego wyksztatcenia — 3 pkt

¢ posiadanie doswiadczenia z realizacji projektow wspotinansowanych Srodkami
UE lub do$wiadczenia specjalistycznego — 3 pkt

¢ dobra znajomos$¢ obstugi komputera w tym narzedzi MS Office, wykorzystania
Internetu — 3 pkt

*¢ najnizsza oferta oczekiwanej wysokosci wynagrodzenia brutto za godzing
Swiadczenia pracy — 3 pkt

Zostang wybrane oferty, ktore uzyskaly najwyzsza oceng¢ punktowa 1 zostaty uznane za

najkorzystniejsze z punktu widzenia realizacji projektu.

Projekt pn. ,Zapewnienie dostepu do Internetu mieszkaricom Gminy Krzywcza zagrozonym wykluczeniem cyfrowym’
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013, O$ Priorytetowa 8
Spoteczenstwo Informacyjne - zwiekszanie Innowacyjnosci Gospodarki, Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu - e-Inclusion, wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.
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Aplikacje zawierajace CV, zgode na przetwarzanie danych, ofert¢ oczekiwanej
wysoko$ci wynagrodzenia brutto za godzing §wiadczenia pracy, kserokopie dokumentow
poswiadczajacych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje oraz staz 1 zajmowane
stanowiska nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie w sekretariacie Urzedu Gminy
Krzywcza. Na kopercie nalezy umiesci¢ informacje: Aplikacja — projekt w ramach

Dzialania 8.3 POIG.

Aplikacje mozna sktada¢ osobiscie w godzinach pracy Urzedu Gminy w Krzywczy
w okresie od 12 czerwca 2014 r. do 25 czerwca 2014 r. lub listownie na adres:
Urzad Gminy Krzywcza
37-755 Krzywcza 36

O zachowaniu terminu decyduje data wplywu korespondencji do Urzgdu Gminy.

Wojt Gminy

(-) Witold Szpytman

Projekt pn. ,Zapewnienie dostepu do Internetu mieszkaricom Gminy Krzywcza zagrozonym wykluczeniem cyfrowym’
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013, O$ Priorytetowa 8
Spoteczenstwo Informacyjne - zwiekszanie Innowacyjnosci Gospodarki, Dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu - e-Inclusion, wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.



