Krzywcza, 15.03.2019 .
FN.3052.1.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na kompleksowg obstuga bankowa budzetu Gminy Krzywcza oraz jednostek
organizacyjnych Gminy

Zamowienie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), warto§¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty
30 000 euro (art. 4 pkt 8 ustawy).

1. Zamawiajacy

Gmina Krzywcza

37-755 Krzywcza, Krzywcza 36
tel. 16 671 14 86

faks 16 733 22 02
e-mail: sekretariat@krzywcza.pl
REGON : 650900393

NIP : 795 23 06 307
godz. Urzedowania: od poniedziatku — pigtku 7:00 — 15:00

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamodwienia jest wybdér banku prowadzgcego kompleksowg obstuge bankowg

budzetu Gminy Krzywcza oraz jej jednostek organizacyjnych.

Jednostki organizacyjne objete przedmiotem zamdwienia:

e Urzad Gminy Krzywcza

e Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Krzywczy
o Zespot Szkdt w Krzywcezy

e Szkota Podstawowa w Babicach

e Gminna Biblioteka Publiczna w Krzywczy


mailto:sekretariat@krzywcza.pl

Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

1) Otwarcie i prowadzenie rachunkéw biezgcych, rachunkéw pomocniczych oraz
rachunkow funduszy celowych i specjalnych, w tym rachunkow zwigzanych
z rozliczeniem srodkow otrzymanych z funduszy Unii Europejskiej,

2) Obstuga operacji finansowych budzetu Gminy na poziomie Urzedu Gminy i jednostek
organizacyjnych z zastosowaniem jednolitych procedur,

3) Zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej,

4) Realizacja zlecen pfatniczych — przelewéw na rachunki prowadzone w innych bankach
oraz banku prowadzgacym obstuge rachunku przekazywanych w formie elektronicznej
oraz papierowej. Zlecenie ptatnicze ztozone do godz. 14 —tej realizowane powinny byc¢
w tym samym dniu. Przelewy ztoZzone po tej godzinie zostang przekazane do realizacji
najpdézniej w nastepnym dniu roboczym,

5) Przyjmowanie wptat gotéwkowych,

6) Dokonywanie wyptat gotéwkowych,

7) Przechowywanie depozytéw,

8) Generowanie i dostarczanie codziennie wyciggow bankowych wraz z dokumentami
zrodtowymi oraz potwierdzeniem sald,

9) Mozliwos¢ otwierania w trakcie umowy rachunkéw biezgcych i pomocniczych na
wniosek Gminy oraz jej jednostek organizacyjnych,

10)Wydawanie blankietéw czekdw gotowkowych (ksigzeczki czekowe),

11)Mozliwo$¢ deponowania srodkéw na lokatach terminowych,

12)Zerowanie rachunkéw biezgcych i pomocniczych jednostek budzetowych Gminy,
zgodnie z dyspozycjami, polegajgce na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot
pozostatych na w/w rachunkach na rachunek biezgcy Gminy,

13)Kwartalna kapitalizacja odsetek naliczanych przez bank;

14)Przeksiegowanie w ostatnim dniu roboczym kwartatu odpowiednio w marcu, czerwcu,
wrzesniu i grudniu skapitalizowanych odsetek bankowych z okreslonych rachunkéw
bankowych jednostek budzetowych Gminy na rachunek biezgcy gminy,

15)Mozliwos¢ zaciggania kredytéw krotkoterminowych w rachunku biezgcym Gminy
Krzywcza na pokrycie niedoboru budzetu do wysokosci okreslonej upowaznieniem
w Uchwale budzetowej Gminy Krzywcza . Oprocentowanie kredytu w rachunku
biezgcym oparte bedzie na zmiennej stopie procentowej, tj. na bazie stawki WIBOR dla
depozytéw 1-miesiecznych powiekszonej o marze banku (dodatnia lub ujemng).

16)Udzielanie poreczen i gwarancji bankowych,

17)Wydawanie oswiadczen, zaswiadczen i opinii na zgdanie Zamawiajgcego,



18)Inne ustugi bankowe np. zmiana karty wzoréw podpisow, wydawanie duplikatéw
zrealizowanych transakcji itp.

Zasady wspoipracy w zakresie przeptywu informacji miedzy Zamawiajgcym a Bankiem

w trakcie swiadczenia ustug oraz systemu bankowosci elektronicznej.

1) Bank zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe lub osoby w Banku, ktérych zadaniem bedg
biezgce kontakty operacyjne z Zamawiajgcym, udzielanie porad i konsultaciji,

2) Bank zobowigzany jest dostarcza¢ wszelkich niezbednych informacji na temat operacji
prowadzonych w ramach obstugi bankowej,

3) Bank zobowigzany jest zapewni¢ uzytkowanie funkcjonalnego systemu bankowosci
elektronicznej wraz z bezpftatnym zainstalowaniem odpowiedniego oprogramowania,
oraz bezptatnie przeszkolic pracownikow. W przypadku awarii uniemozliwiajgcej
wystanie przelewéow w formie elektronicznej, Bank umozliwi bezptatne wykonanie
przelewow w formie papierowej zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego.

W trakcie realizacji zamdwienia liczba rachunkdéw, innych czynnosci bankowych, ustug i

produktow bedzie zalezato od okreslonych potrzeb Zamawiajgcego.

Wykonawca zapewni spetnienie wymagan Zamawiajaceqo, ktéry zada, aby:

1. Wykonawca posiadat oddziat, filie lub punkt kasowy w miejscowosci Krzywcza lub
zobowigze sie do utworzenia, w terminie umozliwiajgcym realizacje zamowienia,
oddziat, filie lub punkt kasowy banku w miejscowosci Krzywcza.

2. Wykonawca nie bedzie pobierat:

a) innych niz okreslone w przedmiotowej ofercie prowizji ani optat z tytutu otwarcia
i prowadzenia rachunkow,

b) prowizji i optat za realizacje polecenia przelewu, wydanego przez Zamawiajgcego,
na rachunki prowadzone przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego,

c) prowizji i optat od kwoty przelewu ztozonego przez Zamawiajgcego,

d) prowizji i optat od wptaty gotdwkowej na rachunku Zamawiajgcego,

e) prowizji i optat od wyptaty gotdéwkowej z rachunkéw Zamawiajgcego,

f) prowizji i optat za sporzgdzanie wyciggéw bankowych,

g) prowizji i optat od udzielonego kredytu krétkoterminowego,

h) prowizji i optat za wydanie opinii i zaswiadczen bankowych o prowadzonych
rachunkach bankowych,

i) prowizji i optat od przechowywanych depozytow,

j) instalacji, doradztwa i eksploatacji systemu bankowosci elektronicznej,



k) prowizji i optat od wptat gotdéwkowych na rachunek Zamawiajgcego dokonywanych
przez osoby fizyczne badz prawne z tytutu dochodéw budzetowych,
[) innych niz okreslone w ofercie prowizji i optat z tytutu potwierdzenia salda na
rachunkach Zamawiajgcego.
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo lokowania srodkéw w innych bankach.
4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru wysokosci i terminu
zaciggania kredytu w rachunku biezgcym.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych.

Informacje dotyczace budzetu Gminy wqg. Stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.

Dochody - 23 291 282,85 PLN
Wydatki - 22 564 063,68 PLN

Zadluzenie Gminy z tytutu zaciggnietych
kredytéw i pozyczek (stan 31.12.2018r.) - 3923 215,00 PLN

Dodatkowe informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia:

1. llos¢ i rodzaje rachunkow bankowych posiadanych przez Gmine

i jej jednostki (rachunki biezgce, pomocnicze, ZFSS) 16
2. llos¢ przelewow krajowych wychodzgcych sredniorocznie ok. 6 000 tys
3. Roczna wartos$¢ wptat gotéwkowych ok. 1 300 000,000 PLN
4. Roczna wartosc¢ wypfat gotdwkowych ok. 23 000,00 PLN

3. Termin wykonania zamowienia.+

Wymagany termin wykonania umowy: od 1 kwietnia 2019 r. do
dnia 31 marca 2022 r.

4. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spefniania tych warunkow.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy potwierdzajgcy spetnienie warunkéw:
1. Posiadanie uprawnienia do wykonywania dziatalnosci okreslonej w zamdwieniu. W celu
potwierdzenia spetniania warunku posiadania przez Wykonawce uprawnien do
wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, zobowigzany jest on posiadac
zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci bankowej na terenie Polski, a takze na
realizacje ustug objetych przedmiotem zamodwienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe a w przypadku okreslonym w art. 178 ustawy z dnia

4



29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe, inny dokument potwierdzajgcy rozpoczecie
dziatalnosci przed dniem wejScia w Zzycie ustawy, inny dokument potwierdzajgcy
rozpoczecie dziatalnosci przed dniem wejscia w zycie ustawy, o ktorej mowa w art. 193
ustawy Prawo bankowe,

2. Odpowiednig wiedze i doswiadczenie, dysponowa¢ odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamoéwienia a takze by¢
w sytuacji finansowej niezbednej do wykonywania zamowienia,

3. Posiadajg siedzibe oddziatu, placowki, filii lub punkt kasowy na terenie Gminy Krzywcza

lub ktorzy utworzg filie lub punkt kasowy.

Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

1) Formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez Wnioskodawce (zatgcznik nr 1 do
zaproszenia),

2) Zezwolenie uprawniajgce do wykonywania czynnosci bankowych wydane przez komisje
nadzoru Bankowego lub w przypadku banku panstwowego opinie Komisji nadzoru
bankowego,

3) Dokument lub dokumenty, z ktérych bedzie wynikac¢ uprawnienie do podpisania oferty
(np. aktualny odpis z wtasciwego rejestru, wpis do Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej (CEDIG), aktualny statut spofki, aktualny rejestr handlowy),
wystawionego nie pdzniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania propozycji
cenowej (potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce),

4) Projekt umowy/umow opracowany z uwzglednieniem postanowien i warunkow
ustalonych w zapytaniu ofertowym.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajagceqo z wykonawcami

oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami.

1) Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy
przekazujg pisemnie.

2) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz pytania kierowane do
Zamawiajgcego sg przekazywane z zachowaniem formy pisemnej. Mozna je przestac
pocztg na adres zamawiajgcego:

Urzad Gminy w Krzywczy
37-755 Krzywcza, Krzywcza 36
przesta¢ faksem na nr 16 671 14 86, 16 733 22 02

lub przestaé na e-mail: skarbnikm@ugkrzywcza.pl



mailto:skarbnikm@ugkrzywcza.pl

3) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu
I poczty elektronicznej, uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do
adresata przed uptywem terminu i zostata udokumentowana przez zamawiajgcego.
Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami w czasie pracy urzedu tj. od
poniedziatku do pigtku w godz. 7%° do 15%, w sprawach merytorycznych
I proceduralnych jest Skarbnik Gminy P. Beata Wielgosz.

7. Termin zwigzania oferta

Wykonawcy pozostajg zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu sktadania ofert.
8. Oferty czesciowe
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

9. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wykonawca przystepujgcy do skfadania ofert winien zapozna¢ sie z trescig niniejszego
Zapytania.

2. Oferte nalezy przygotowac na podstawie wzoru formularza, stanowigcego zatacznik Nr
1 do niniejszego zapytania.

3. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

4. Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete w sposob uniemozliwiajgcy wysuniecie sie
ktorejkolwiek kartki, ponumerowane, parafowane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy.

5. Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie, uniemozliwiajgcej odczytanie jej
zawartosci, z podaniem nazwy Wykonawcy, zaadresowanej na zamawiajgcego

I 0Znaczoney:

.Kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Krzywcza oraz jednostek
organizacyjnych Gminy” w okresie od 01.04.2019 do 31.03.2022

6. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte .
7. Wykonawca nie moze dokona¢ zmian ani tez wycofa¢ oferty po uplywie terminu
sktadania ofert.

8. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.



10.

11.

12.

N g s

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

. Oferty nalezy sktadaé do dnia 22 marca 2019 r. do godz. 11%° w siedzibie

zamawiajagcego, Urzad Gminy Krzywcza, 37-755 Krzywcza, Krzywcza 36, w Biurze
Obstugi Mieszkanca - Parter lub przesta¢ na adres zamawiajgcego.

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 22 marca 2019 r. godz. 11*® w siedzibie
zamawiajgcego sala narad UG.

Otwarcie ofert jest jawne.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Wykonawca zobowigzany jest skalkulowaé cene oferty tak aby prowizje i opfaty nie

ulegty zmianom w trakcie umowy,

Ceny podane w ofercie uwzgledniajg wszystkie zobowigzania, muszg by¢ podane w
PLN cyfrowo i stownie z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku,

W przypadku rozbieznosci miedzy ceng podang stownie i cyfrg za wigzgcg uznaje sie
wartos¢ podang stownie.

Nalezy unikac zapisoéw wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje waloryzacji wynagrodzenia Wykonawcy,

Optaty i marze muszg by¢ niezmienne przez caty okres obowigzywania umowy,

W przypadku gdy dana wartos¢ wynosi zero nalezy wpisac¢ 0,00 zt lub 0 %.

Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Lp. | Kryterium Waga kryterium
Cena prowadzenia rachunku 80 pkt
2 Oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych - 20 pkt

Liczbe punktow jakg uzyskata badana oferta obliczamy wg wzoru:

Pmin/P* 80+C/Cmax* 20 = n gdzie:

Pmin — najnizsza oferowana wartosc¢ z tytutu prowizji

P — oferowana wartosc prowizji oferty badanej

C — oferowana wartos¢ odsetek oferty badanej

Cmax — najwyzsza oferowana wartos¢ odsetek z tytutu odsetek

N — liczba punktéw




13. Wybér oferty.
Oferta z maksymalng liczbg przyznanych punktéw (w oparciu o ustalone kryteria) zostanie

uznana za najkorzystniejszg, a pozostate oferty bedg sklasyfikowane zgodnie z liczbg
uzyskanych punktéw. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta
uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

14. Informacje formalne, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publiczneqgo.

1. Wykonawca sporzadzi osobno projekt umowy na kompleksowa obstuge bankowa

budzetu Gminy Krzywcza oraz projekty pozostalych umow 2z jednostkami

organizacyjnymi wymienionymi w szczegolnym opisie zamowienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania takich samych preferencyjnych warunkéw
dotyczgcych optat, prowizji i oprocentowania srodkdw w stosunku do jednostek
organizacyjnych Gminy Krzywcza, ktore posiadajg lub otworzg rachunki w banku

wybranym w prowadzony postepowaniu.

3. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza do posiadania placéwki (filii) banku lub punkt kasowy w Gminie
Krzywcza lub otwarcie punktu banku na terenie Gminy Krzywcza w terminie

umozliwiajgcym realizacje zamowienia.

15. Istothe dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawartej

umowy w sprawie zamowienia publiczneqo:

1) Zamawiajgcy nie bedzie zwigzany przedstawionym przez Wykonawce projektem
umowy/uméw i zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do tych projektow
przed podpisaniem w wersji ostatecznej.

2) Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy obstugi bankowej
budzetu, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne.

3) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian umowy/umdéw obstugi
bankowej budzetu Gminy Krzywcza i jej jednostek, z zastrzezeniem niezmiennosci
ceny oferty, w nastepujgcych przypadkach:

a) na Gmine natozone zostang nowe zadania lub zmieni sie struktura organizacyjna
Gminy;

b) pojawienia sie nowych produktéw bankowych lub rozwigzan organizacyjnych, z
ktérych Zamawiajgcy bedzie zamierzat skorzystac;

C) zajdzie koniecznos¢ do dostosowania umowy/umow do aktualnego stanu prawnego.



4) Zamawiajgcemu przystuguje prawo wypowiedzenia umowy/umow obstugi bankowej
budzetu Gminy Krzywcza i jej jednostek przed terminem, na ktéry zostaty zawarte z
zachowaniem 3-miesiecznego okresu wypowiedzenia, oraz formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci, w nastepujgcych sytuacjach:

a) W razie wystgpienia istotnych okolicznosci powodujgcych, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢c w momencie jej
zawarcia,

b) Wydania nakazu zajecia majgtku Wykonawcy,

c) Przerwania realizacji postanowieh przedmiotowej umowy/umow.

5) Wszelkie spory wynikte w zwigzku z realizacjg postanowien umowy/uméw bedg

rozstrzygane przed sgdem wiasciwym miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.



