Wéjt Gminy Krzyweza oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze:
Radca prawny

Miejsce pracy: Urzad Gminy Krzywcza
Wymiar czasu pracy: 72 etatu

Kandydatem na ww. wolne stanowisko urzednicze moze by¢ osoba, ktéra spelnia nast¢pujace
wymagania:

Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

jest obywatelem polskim,

ma pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

cieszy sie nieposzlakowang opinia,

wykonuje zawéd radcy prawnego — jest wpisana na listg radcow prawnych w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U. z 2018 ., poz. 2115),
posiada minimum 5 letni staz pracy na stanowisku radcy prawnego w jednostkach samorzadu
terytorialnego lub przez minimum 5 lat $wiadczyla pomoc prawng na rzecz tych jednostek na
podstawie umowy cywilnoprawnej lub w ramach dziatalnosci gospodarcze;.

Wymagania dodatkowe:

1)

2)

posiada umiejetno$¢ pracy w programach komputerowych z baza aktéw prawnych np. LEX,
edytory tekstow,

posiada nastepujace cechy osobowosciowe: sumienno$¢, sprawnos¢, odpowiedzialnose,
komunikatywnos¢, kultura osobista.

Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:

)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

10)

11)
12)

prowadzenie w imieniu pracodawcy spraw sadowych, egzekucyjnych, administracyjnych, jak
rowniez spraw w postgpowaniu polubownym;

projektowanie umow, pism i innych dokumentow;

konsultacje prawne na kazde zadanie - w formie pisemnej, ustnej, telefonicznej lub droga
elektroniczna;

reprezentowanie pracodawcy przed sadami i organami administracji;

opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem formalno—prawnym projektéw aktéw prawnych
Rady Gminy Krzywcza oraz wydawanych przez Wojta;

obstuga prawna Woéjta Gminy w szczegoélnosci w sprawach, w ktorych peni funkcje organu
administracji publicznej oraz komorek i stanowisk organizacyjnych Urzgdu Gminy w Krzywezy
udzielanie wyjasnien i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Wéjta Gminy, i Rady Gminy
Krzywcza,

wykonywanie zastgpstwa prawnego 1 procesowego,

opiniowanie i pomoc przy konstruowaniu uméw i porozumien w szczegolnosci w sprawach
zawiltych;

udzielanie informacji i wyjasnien dotyczacych obowiazujacego stanu prawnego, zwlaszcza
w zakresie wynikajacym z zadan Wojta i Rady Gminy Krzywcza,

uczestniczenie w sesjach Rady Gminy - na polecenie Wojta

wykonywanie innych zadan, w zakresie obstugi prawnej, zleconych do wykonania przez Wojta
Gminy lub osoby z kierownictwa Urzgdu Gminy.



Warunki pracy:

Praca w warunkach biurowych, stanowisko pracy wyposazone w komputer oraz inne urzadzenia
biurowe (drukarka, kserokopiarka, niszczarka do dokumentdw, faks, telefon). Na stanowisku pracy
nie wystepujg czynniki szkodliwe. Do ucigzliwych czynnikow wystepujacych na stanowisku naleza:
wymuszona pozycja ciata, obcigzenia uktadu migsniowo—szkieletowego, obcigzenie wzroku, presja
czasu.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepelnosprawnych w rozumieniu przepisdw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz o zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) CV zinformacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowe;,

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego stazu pracy lub okresu
obshugi prawnej jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie umowy cywilnoprawnej lub
w ramach dziatalno$ci gospodarcze;,

4) kserokopia dokumentu stwierdzajacego wpis na list¢ radcow prawnych,

5) oswiadczenie o: posiadaniu obywatelstwa polskiego, niekaralno$ci za umyS$lne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, a takze o posiadaniu
petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

6) podpisana zgoda oraz o$wiadczenie na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji
w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze”Radca prawny”

7) kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260, z pdzn.
zm.), obowiazany jest do zlozenia wraz z wymienionymi dokumentami aplikacyjnymi kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w Biurze Obslugi Mieszkanca Urzedu
Gminy Krzyweza lub przesyla¢ na wyzej okreslony adres w terminie do dnia 25 czerwca
2019 r. do godz. 15.00.

Uwaga:

1) Dokumenty aplikacyjne, ktére wplyng do Urzedu Gminy Krzywcza po uplywie wyzej
okre$lonego terminu nie beda rozpatrywane.

2) W przypadku przesytek pocztowych przy ocenie zachowania terminu uwzgledniana bedzie data
wplywu przesytki do Urzedu Gminy (tj. do dnia 25 czerwca 2019 r. do godz. 15.00), a nie data
nadania przesylki.

Dokumenty winny by¢ zlozone w zamknig¢tej kopercie opatrzonej napisem: ,,Nabdér na wolne
stanowisko urze¢dnicze: Radca prawny”.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne, okreSlone w ogloszeniu o naborze, zostana
telefonicznie powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych.
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Wactaw Pawlowski



