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Szanowni Panstwo

Urzad Gminy Krzywcza funkcjonuje na podstawie ustawy o Samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990
roku (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z p6zh. zm.) ponizej przedstawiamy zakres spraw, z ktérymi mozecie sie
zwracac do pracownikéw naszego Urzedu.

Gmina Krzywcza

Gmina Krzywcza stanowi lokalng wspdlnote samorzadowg tworzong przez mieszkancéw gminy oraz
terytorium obejmujgce jednostki pomocnicze gminy (Sotectwa: Babice, Bachéw, Chyrzyna, Krzywcza,
Kupna, Reczpol, Ruszelczyce, Skopéw, Srednia, Wola Krzywiecka)

Podstawowym aktem prawnym regulujagcym zasady dziatania samorzadu gminnego jest ustawa z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594, z pézn. zm.), w oparciu, o ktéra
samorzad gminny dziatat w nowych warunkach ustrojowych pahnstwa od 1990 r.

Do zakresu dziatania gminy nalezg wszystkie sprawy publiczne o znaczeniu lokalnym, nie zastrzezone
ustawami na rzecz innych podmiotdéw i jezeli ustawy nie stanowia inaczej i rozstrzyganie w tych sprawach
nalezy do gminy.

Do zadan wtasnych gminy nalezy zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspdlnoty samorzadowej. Zadania te
obejmuja w szczegdlnosci sprawy:

- fadu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony srodowiska i przyrody oraz gospodarki
wodnej,

- gminnych drdg, ulic, mostéw, placéw oraz organizacji ruchu drogowego,

. wodociggdw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania Sciekdw komunalnych,
utrzymania czystosci i porzadku oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk i unieszkodliwiania odpadéw
komunalnych, zaopatrzenia w energie elektryczng i cieplng oraz gaz,

. lokalnego transportu zbiorowego,

. ochrony zdrowia,

- pomocy spotecznej, w tym osrodkéw i zaktadéw opiekunczych,

- gminnego budownictwa mieszkaniowego,

. edukacji publicznej,

- kultury, tym bibliotek gminnych i innych placéwek upowszechniania kultury,

- kultury fizycznej i turystyki, w tym terendw rekreacyjnych i urzadzen sportowych,

- targowisk i hal targowych,

. zieleni gminnej i zadrzewien,

. cmentarzy gminnych,

- porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,
w tym wyposazenia i utrzymania gminnego magazynu przeciwpowodziowego,

. utrzymania gminnych obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektéw administracyjnych,

- polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej, medycznej i prawnej,

- wspierania i upowszechniania idei samorzadowe;j,

- promocji gminy,

- wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,

- wspotpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw.

Ustawy mogg naktada¢ na gmine obowigzek wykonywania zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej, a takze z zakresu organizacji przygotowan i przeprowadzania wyboréw powszechnych oraz
referendéw. Zadania z zakresu administracji rzadowej gmina moze wykonywac réwniez na podstawie
porozumienia z organami tej administracji. Gmina moze réwniez wykonywa¢ zadania z zakresu wtasciwosci
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powiatu oraz z zakresu wtasciwosci wojewddztwa na podstawie porozumienia z jednostkami samorzadu
terytorialnego. Zadania publiczne moga by¢ réwniez realizowane w drodze wspétdziatania miedzy
jednostkami samorzadu terytorialnego. Gminy, zwigzki miedzygminne oraz stowarzyszenia jednostek
samorzadu terytorialnego moga wzajemnie badZ innym jednostkom samorzadu terytorialnego udziela¢
pomocy, w tym pomocy finansowej.

Rada Gminy Krzywcza

Skfad osobowy rady gminy ustalany jest w drodze wyboréw. Wybory do rad gmin, sa powszechne, réwne,
bezposrednie i odbywajg sie w gtosowaniu tajnym. Zasady i tryb przeprowadzania wyboréw do rad gmin
okresla odrebna ustawa. Kadencja rady gminy trwa 4 lata liczac od dnia wybordéw.

Do witasciwosci rady gminy nalezg wszystkie sprawy pozostajgce w zakresie dziatania gminy, o ile ustawy
nie stanowig inaczej. Do wytgcznej wtasciwosci rady gminy, zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy o samorzadzie
gminnym nalezy:

- uchwalanie statutu gminy,

. ustalanie wynagrodzenia wojta, stanowienie o kierunkach jego dziatania oraz przyjmowanie sprawozdan z
jego dziatalnosci,

- powotywanie i odwotywanie skarbnika gminy, ktéry jest gtownym ksiegowym budzetu, oraz sekretarza
gminy - na wniosek wéjta,

- uchwalanie budzetu gminy, rozpatrywanie sprawozdania z wykonania budzetu oraz podejmowanie
uchwaty w sprawie udzielenia lub nieudzielenia absolutorium z tego tytutu,

. uchwalanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

- uchwalanie programéw gospodarczych,

- ustalanie zakresu dziatania jednostek pomocniczych, zasad przekazywania im sktadnikdéw mienia do
korzystania oraz zasad przekazywania srodkdw budzetowych na realizacje zadan przez te jednostki,

. podejmowanie uchwat w sprawach podatkdéw i optat w granicach okreslonych w odrebnych ustawach,

. podejmowanie uchwat w sprawach majgtkowych gminy, przekraczajgcych zakres zwyktego zarzadu,
dotyczacych:

» okreslania zasad nabycia, zbycia i obcigzenia nieruchomosci gruntowych oraz ich wydzierzawiania lub
najmu na okres dtuzszy niz trzy lata, o ile ustawy szczegélne nie stanowig inaczej; do czasu okreslenia
zasad woéjt moze dokonywac tych czynnosci wytacznie za zgoda rady gminy, emitowania obligacji oraz
okreslania zasad ich zbywania, nabywania i wykupu przez wdéjta, zaciggania dtugoterminowych
pozyczek i kredytdw, ustalania maksymalnej wysokosci pozyczek i kredytéw krétkoterminowych
zacigganych przez wéjta w roku budzetowym, zobowigzan w zakresie podejmowania inwestycji i
remontédw o wartosci przekraczajacej granice ustalang corocznie przez rade gminy, tworzenia i
przystepowania do spétek i spétdzielni oraz rozwigzywania i wystepowania z nich, okreslania zasad
wnoszenia, cofania i zbywania udziatéw i akcji przez wéjta, tworzenia, likwidacji i reorganizac;ji
przedsiebiorstw, zaktadéw i innych gminnych jednostek organizacyjnych oraz wyposazania ich w
majatek, ustalania maksymalnej wysokosci pozyczek i poreczen udzielanych przez wéjta w roku
budzetowym, okreslanie wysokosci sumy, do ktérej wéjt moze samodzielnie zacigga¢ zobowigzania,

. podejmowanie uchwat w sprawie przyjecia zadan, o ktérych mowa w art. 8 ust. 2 i 2a ustawy o
samorzadzie gminnym,

. podejmowanie uchwat w sprawach wspétdziatania z innymi gminami oraz wydzielanie na ten cel
odpowiedniego majatku,

. podejmowanie uchwat w sprawach wspotpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych
panstw oraz przystepowania do miedzynarodowych zrzeszen spotecznosci lokalnych i regionalnych,

. podejmowanie uchwat w sprawach: herbu gminy, nazw ulic i placéw publicznych oraz wznoszenia
pomnikow,

- nadawanie honorowego obywatelstwa gminy,

. podejmowanie uchwat w sprawie zasad udzielania stypendiéw dla uczniéw i studentéw,

. stanowienie w innych sprawach zastrzezonych ustawami do kompetencji rady gminy.
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Wojt Gminy:
Jako organ wykonawczy gminy

Wéjt Gminy jest jednoosobowym organem wykonawczym gminy, wybranym w bezposrednich wyborach.
Zasady i tryb bezposredniego wyboru woéjta okresla ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz.
U. Nr 21, poz. 112, z pdzn. zm.).

Woéjt gminy wykonuje uchwaty rady gminy i zadania gminy okreslone przepisami prawa, kieruje biezacymi
sprawami gminy i reprezentuje jg na zewnatrz.

O kierunkach dziatania wéjta stanowi rada gminy. Rada gminy réwniez przyjmuje sprawozdania z
dziatalnoSci Woéjta oraz decyduje w strategicznych kwestiach majgtkowych gminy.

W realizacji zadan wtasnych gminy wéjt podlega wytacznie radzie gminy.
Do ustawowo wskazanych zadah woéjta nalezy w szczegdlnosci:

. przygotowywanie projektéw uchwat rady gminy,

. okreslanie sposobu wykonywania uchwat,

. gospodarowanie mieniem komunalnym,

- wykonywanie budzetu,

- zatrudnianie i zwalnianie kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

Jako organ administracji

Wojt jako organ administracji posiada ustalone kompetencje do rozstrzygania w sprawach indywidualnych.
W tej roli wéjt wydaje indywidualne decyzje z zakresu administracji publicznej w zakresie wszystkich zadan
gminy; zaréwno w zakresie zadan wtasnych, jak i zleconych. Do wydawania decyzji wéjt moze upowaznié¢
swojego zastepce, sekretarza lub innych pracownikéw urzedu gminy. Od decyzji wydawanych przez woéjta
stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Przemyslu, chyba ze szczegdlny przepis
ustawowy stanowi inaczej.

Jako kierownik urzedu
Woéjt wykonuje swoje zadania przy pomocy urzedu gminy, ktérego jest kierownikiem.

Urzad, w ramach obowigzkéw wéjta, obstuguje rowniez rade gminy. Wojt moze powierzy¢ prowadzenie
okreslonych spraw gminy w swoim imieniu zastepcy wdjta lub sekretarzowi gminy. Wojt wykonuje
uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw urzedu oraz kierownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych.

Urzad Gminy

Urzad gminy jest jednostkg organizacyjng gminy, petnigcym role aparatu pomocniczego stuzacego do
wykonywania kompetencji i zadan organéw gminy.

Jest miejscem wykonywania administracji publicznej w zakresie uprawnien oraz obowigzkéw przypisanych
wojtowi. Urzad obstuguje réwniez rade gminy.

Wykonujac zadania urzad wspétpracuje z pozostatymi jednostkami organizacyjnymi gminy.
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Aktem regulujgcym organizacje i zasady funkcjonowania urzedu jest jego regulamin organizacyjny, nadany
przez wéjta w drodze zarzadzenia.

Inne jednostki organizacyjne gminy

Inne jednostki organizacyjne gmina moze tworzy¢ w celu wykonywania zadah, w tym réwniez
wykonywania zadan wtasnych o charakterze uzytecznosci publicznej, ktérych celem jest biezace i
nieprzerwane zaspokajanie zbiorowych potrzeb ludnosci w drodze Swiadczenia ustug powszechnie
dostepnych. Jednostki organizacyjne realizujg cele i wykonujg zadania okreslone w statutach tych
jednostek. Statuty nadaje rada gminy w drodze uchwaty.

Jednostki pomocnicze gminy

Gmina moze tworzy¢ jednostki pomocnicze. Jest samodzielna w decydowaniu, bowiem nie ma takiego
obowigzku. Jezeli jednak podejmie decyzje o utworzeniu jednostek pomocniczych, to powinna dokonac
tego w trybie przewidzianym w ustawie o samorzadzie gminnym.
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